CS

CARITAS SOCIALIS

Die Caritas Socialis (CS) wurde vor 1919 von Hildegard Burjan als Gemeinschaft von Frauen in der
katholischen Kirche gegriindet. Nach dem Motto menschen.leben.starken unterstitzen die
Mitarbeiter:nnen in den Einrichtungen der CS Menschen vom Beginn bis zum Ende des Lebens. CS
Schwestern sind in eigenen und anderen sozialen und kirchlichen Einrichtungen tatig. Sie leben
ihre Berufung in Gemeinschaft und teilen Leben und Glauben miteinander.

Aufgrund einer bevorstehenden Pensionierung suchen wir ab Mai zur Verstarkung unseres
engagierten Teams eine/n

Mitarbeiter:in in der Verwaltung
CS Schwesterngemeinschaft (1090 Wien) -
20 Wochenstunden

lhre Aufgaben:

* Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Vorkontieren fur die Buchhaltung
* Mitarbeit in der Personalverrechnung
* Erledigung von Schwesternangelegenheiten (OGKK-Einreichungen, Lohnsteuerausgleich)

* Div. Aufgaben im Bereich Statistik und Spendenverwaltung, Versicherungen, Vermietung,
Bestellungen, Buromaterial, Zeitungen & Zeitschriften

Wir bieten Ilhnen:

* Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet und ein sehr gutes Arbeitsklima in einer offenen,
religiosen Schwesterngemeinschaft



* Zwei zusatzliche Urlaubstage (24. und 31. Dezember) und weitere zwei Urlaubstage ab dem
zweiten Dienstjahr

* Das monatliche Gehalt nach dem Kollektivvertrag karitativer Einrichtungen der katholischen
Kirche Osterreichs betragt bei Vollzeitbeschaftigung (37h) € 3.112,68 (fur 20
Wochenstunden: € 1.682,53 brutto). Je nach anrechenbaren Vordienstzeiten erhoht sich das
Einstiegsgehalt.

Ihre Qualifikationen:

* Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung,
Grundkenntnisse im Bereich Personalverrechnung und Buchhaltung

* Teamfahigkeit, Verlasslichkeit, Verantwortungsbewusstsein und Verschwiegenheit
* Fahigkeit, selbstandig, genau und organisiert zu arbeiten
* Ausgezeichnete Deutschkenntnisse

¢ Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

Wir begrtRen Bewerbungen, die die Vielfalt unserer Organisation bereichern. Dazu zahlen fur uns
insbesondere Aspekte wie Behinderungen, Herkunft, ethnische Zugehorigkeit, Nationalitat, Alter,
Religion und Weltanschauung, sexuelle Orientierung sowie geschlechtliche Identitat.

Jetzt bewerben

Kontakt:

Mag. Margit Doppelbauer
margit.doppelbauer@cs-schwestern.at
1090 Wien, Pramergasse 9; 01-310 38 43-108
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https://cs.onlyfy.jobs/application/apply/jhqp5rxciliee838ifpoqeeqevgn0l7
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https://www.cs.at/
https://www.kununu.com/at/cs-caritas-socialis-gmbh
https://www.instagram.com/cs_caritassocialis/
https://www.tiktok.com/@cs_caritas_socialis
https://www.youtube.com/user/CaritasSocialis
https://www.facebook.com/caritassocialis

